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Bevezetés:
A Munkaterv dokumentumanak 6sszeéllitdsa soran megtortént a fenntartdi véleményben
foglalt szempontok, az el6z6 nevelési év beszamoldjanak, a neveldtestiilet s a sziildi kozosség

véleményének, javaslatainak és a jogszabalyi eldirasoknak a figyelembevétele.

Helyzetelemzés

A Szent Péter Gorogkatolikus Ovoda és Bolcséde 2022. szeptember 1-t61 6nalld intézményként
mitkodik. A 2024/2025. nevelési évet sikeresen lezartuk. Személyi feltételek biztositottak voltak
a gyermekek neveléséhez. Sok szakmai és lelki program gazdagitotta a munkatarsi kozosséget.
A csalad és 6voda 6sszhangja harmonikus volt, sok k6zds élményszerzd programot szerveztiink
a gyermekeknek. A tanfeliigyeletet sikeresen teljesitettiik. A munkatervbe a kért fejlesztési

teriileteket belefoglatuk.
Targyi feltételek

Intézményiink folyamatosan szépiil és boviil. Megkezdddtek 2025 nyaran a harmadik 6vodai

csoport épitésének a munkalatai.

A tovabbiakban az alabbi eszk6zok beszerzesét szeretnénk megvalositani.

Csoportszobak az 1j csoportba kisoltar targyi jelei (oltar, ikonok) textiliak
folyamatos beszerzése, cseréje folyamatos megvalositas
jatékeszkozok bovitése

Képolna Oltarkép készitettése, 41l kereszt
Udvar Mezitlabas park kialakitasa,

Konyha evoeszk6zok, tanyérok, poharak, kancsok folyamatos potlasa
Jatékok babkészlet bovitése, babparavanok beszerzése, babak, autok,

konstrualo jatékok, Duplo, LEGO beszerzése, Kett vallasi

neveléshez eszk6zok bévitése, folyamatos potlasa

1. Személyi feltételek (humaneréforras)

A huménerdforras megléte fontos a zavartalan munkavégzés szempontjabol. A 2024/2025-6s
nevelési évben a torvény altal megengedett 1étszammal indult a nevelés és sikeres évet

zérhattunk. Ovodank a 2025/2026. nevelési évet 3 6vodai csoporttal kezdi meg. A személyi
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feltételek minden csoportban teljesiilnek. 2 f6 ovodapedagogus 1 f6 dajka és a tiszta

kiscsoportban plusz még 1 f6 pedagdgiai asszisztens végzi a neveld — oktatd munkat.

1. Az intézmény vezetdje, képviseldje Totszeginé Vizi Anita
2 Az intézmény telefonszama 06 48 820 841
3. E-mail elérhetdsége gorogovi.sajoszentpeter@gmail.com
4 Ovodapedagégus allashelyek szama 7 6 melybol 7 f6 allashely keriilt
betoltésre
Ebbdl fdigazgato 116
Féigazgatd-helyettes 116
5. Nevelomunkat kozvetleniil segité | 4 16

allashelyek szama 6sszesen

5.1 Ebbdl dajkai allashely szama 316
5.2 Torvény altal engedélyezett 116
6. Adminisztracios feladatokat ellato | 1 6

munkatars fenntartoi dontés alapjan

7. Egyéb technikai munkakort betolto | 3 fo

allashelyek szama

8. Az 6voda dolgozdinak létszama: 15 fo

2.1. Az 6vodai dolgozok munkarendje
A pedagdgusok heti munkaid6 kerete: 40 6ra

Ovodai foglalkozassal le nem kotott 8 ora.

Ssz. neve Gyakornok neveléssel-oktatassal lekotott orak szama (Ora/hét)
Igazgato 10 ora
o6vodapedagogus 32 6ra
3. ovodapedagogus 32 ora
4. o6vodapedagogus 32 6ra
5. ovodapedagogus 32 ora
6. Igazgatd-helyettes 24 ora
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Neveldmunkat kozvetleniil segitd €s egyéb technikai munkakort betdltd alkalmazottak heti

munkaideje 40 ora.
A napi 20 perc munkakdzi sziinet biztositva. A munkakdzi sziinet nem része a napi munkaidonek.

Pedagogusok mindsitésben kézremiikddo illetve orszagos pedagodgiai szakmai ellendrzésben

szaktanacsadoi feladatot ellatdé 6vodapedagdgus nincs az intézményiinkben.

2. Az d6vodai nevelési év helyi rendje
A nevelési év idOtartama: 2025. szeptember 01.-2026. augusztus 31.
Uj gyermekek fogadasa 2025. szeptember 01 -t61 folyamatosan torténik.

Intézményiink 6t napos munkarendben miikodik, hétf6t6l péntekig 6.30 6ratol 17.00 oraig tart
nyitva. Reggel 6.30 6ra és 7.00 ora k6zott, valamint délutan 16.30 ora €s 17.00 ora kozott iigyeleti

rendszerrel, 6sszevontan biztositjuk az 6vodai nevelést.

e 2026. junius kozepétdl az iskolai szlinet miatt- 0sszevont csoportokat szerveziink.

e A nyari karbantartasi id0szak alatt a karbantartasi, fertotlenitd nagytakaritasok, festési
munkak elvégzését 2026. junius 29-t6l julius 26-ig tervezziik megvalositani.

e Rendkiviili esetben csoportdsszevondst a torvényes létszamkeretek betartdsaval, és a
nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az intézményvezeté rendelhet el a
fenntart6 jovahagyésaval.

e Rendkiviili szlinet elrendelésére a Nkt.30§(5) bekezdése alapjan keriilhet sor.

Az 6vodéaban nincsenek sziinetek, de az iskolai tanitdsi szlinetek és a tapasztalatok alapjan,
lehetdséget biztositunk arra, hogy eldzetes sziiloi igényfelmérés alapjan a gyermekek tavol

maradjanak az dvodai ellatastol.

Az 6szi szlinet: 2025.oktober 23-t61 2025.november 02-ig
téli sziinet: 2025.december 20-t61 2026. januar 04-ig
tavaszi sziinet: 2026. aprilis 02-t61 2026. aprilis 12-ig

A nyari karbantartasi idészak a ferttlenitd nagytakaritas miatt indokolt az intézményben. Az
igyelet megszervezése a fOigazgatd feladata. A sziilék az Ttgyeleti igényiiket, az
ovodapedagogusok altal kiosztott formanyomtatvanyt kitoltésével tudjak jelezni. Téjékoztatast a

féigazgatotol és az intézmény ovodapedagogusaitol kapnak a sziilok.
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2.1. Nevelés nélkiili munkanapok terve

A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelési év folyaman akkor kivanjuk igénybe venni, ha azt a
szakmai munka vagy lelki élettel kapcsolatos feladatok igénylik. Errdl a sziiloket iddben,

legalabb hét nappal eldre tdjékoztatjuk. A nevelés nélkiili munkanapon - sziiléi igény esetén- az

ovoda ellatja a gyermek feliigyeletét.

A nevelés nélkiili munkanapok meghatérozasa:

Datum Tartalom Erintettek kore
2025.11.7. Karéacsonyt megel6z6 munkatarsi kozosség
lelkigyakorlat. Irota 6vodalelkész
2026 .08. 28. Tanévnyito értekezlet munkatarsi kozosség

2.2. Az ovodai élethez kapcsolodo iinnepek megiinneplésének idépontjai

Datum Esemény Felelos
Szeptember
2. Sziiloi értekezlet Margaréta csoport
3. Sziildi értekezlet Buzavirdg csoport
4. Sziil6i értekezlet Pipacs csoport
7. Tanévnyit6é Szent Liturgia mb. féigazgato
6vodalelkész
ovodapedagdgusok
27. Sziilok balja szlilék
munkatarsi k6zosség
30. Népmese vildgnapja ovodapedagdgusok
Oktober
2. Zene vilagnapja, mb. féigazgato
hangszer készités Buzavirag csoport,
Boncsér Gabor zenepedagdgus miisora ovodapedagdgusok
0. Termésaldas ovodapedagdgusok
20. Allatok vilagnapia, ovodapedagdgusok
11. Varosi sziireti napok ovodapedagdgusok
12. Csoport - mise ovodalelkész
Buzavirag csoport
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Megemlékezés elhunytjainkrol, az 6voda ovodalelkész
31. szomszédsagaban talalhatd keresztnél ovodapedagdgusok
illetve a templomkertben mécsesgyujtas
November
4. Egészségnap mb. féigazgatod
ovodapedagdgusok
6. Bels6 szakmai tovabbképzés. Kalapos Istvan Gyulané
More To Math-hosszlisdgmérés
7. Karéacsonyt megel6z6 lelkigyakorlat Nevelés nélkiili munkanap
Irota Lelkigyakorlat,
mb. féigazgato
6vodalelkész
11. Marton napi vasar, Buzavirag csoport,
felvonulas ovodapedagdgusok
15. Karécsonyi blinbanati idészak kezdete, ovodapedagdgusok
jocselekedet tablak, adventi koszora
elhelyezése a csoportokban
17. I. Gyertyagyujtés ovodapedagdgusok
18. Belso tovabbképzés Kaszané Vincze Eva
Bee - Bot
17-27. Szent Erzsébeti lelkiilettel gytijtés a Barta J6zsefné Zsoka
Galospetri gyerekeknek Adomanyok munkatarsi kzosség
elvitele
24. II.Gyertyagyujtas Margaréta csoport
ovodapedagdgusok
27. A két ligyes tapsifiiles ¢ babel6adas mb. foigazgatd
December
1. III. Gyertyagyujtas Pipacs csoport
5. Szent Miklés linnepe ovodalelkész
ovodapedagdgusok
8. IV. Gyertyagyujtas ovodapedagdgusok
11. Lelkigyakorlat sziil6knek ovodalelkész
14. Varosi gyertyagyujtas 6vodalelkész
ovodapedagdgusok
15. V. Gyertyagyujtas ovodapedagdgusok
16. Angyalkézas munkatérsi kdzosség
17. Ajandékbontés €s kantalas a sajat ovodapedagdgusok
csoprortban.
18. Betlehemes bemutatdsa a templomban Margaréta csoport
19. Kéntalas a bolcsddében és Lajos atyanal a ovodapedagdogusok
templomban
Januar
8. Vizkereszt. Ovodalelkész
Viz és hazszentelés ovodapedagdgusok
22. A magyar kultura napja, konyvtar latogatas nagycsoportosok
23. Félévi értekezlet munkatarsi k6zosség
29. Szakmai nyilt nap

STEM modszerek

Kalapos Istvan Gyulané
Kaszéné Vincze Eva
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Orosz Csilla Eva
Szanyi Ivett

Februar
2. Belso tovabbképzés Szanyi Ivett
Kett pmédszer
5. Gyertyaszentel0 iinnepe 6vodalelkész
ovodapedagdgusok
Pipacs csoport
10. Nagysziilok kdszontése Buzavirag csoport
11. Nagysziilok koszontése Margarétacsoport
13. Nagysziilok kdszontése Buzavirdg csoport
16. Ferences rendi ndvérek latogatdsa intézményvezetd
18. Parasport napja ovodapedagdgusok
20. Farsang ovodapedagdgusok
22. Nagybojt kezdete ovodapedagdgusok
23. Jocselekedet tablak kihelyezése ovodapedagdgusok
24. Sziil6i értekezlet Buzavirag csoport
25. Sziiloi értekezlet Margaréta csoport
26. Sziildi értekezlet Pipacs csoport
Marcius
5. Husvéti lelkigyakorlat sziiloknek ovodalelkész
14. Miarcius 15. Megemlékezés a nemzeti ovodapedagdgusok
tinnepiinkrol.
13. Husvéti lelkigyakorlat 6vodalelkész
a munkatarsi kdz0sségnek munkatarsi k6zdsség
17. Nyilt nap ovis sziiléknek Buzavirdg csoport
18. Nyilt nap ovis sziiléknek Pipacs csoport
19. Nyilt nap ovis sziiloknek Margaréta csoport
24. Viz vilagnapja Margaréta csoport
26. Ovikostold leendd ovisoknak ovodapedagdgusok
29. Az Ur bevonulasa Jeruzsalembe. Margaréta csoport
Virdgvasarnapi Szent Liturgia
Aprilis
05. Husvét linnepe 6vodapedagdgusok
13. Locsolkodas, tojaskeresés ovodapedagdgusok
30. Bolcsddék napja Buzaviradg csoport
(dramatizélas)
Majus
5. Anydk napja Buzavirdg csoport
6. Anyak napja Margaréta csoport
7. Anyak napja Pipacs csoport
10. Madarak és fak napja ovodapedagdgusok
11-12 Erdei 6voda Margaréta csoport
Irota Buzavirdg csoport
20. Gyerek nap ovodapedagdgusok
29. Ballagés, évzard Margaréta caoport

Buzavirdg csoport
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Junius
2. Apék napja Buzavirag csoport
3. Apak napja Margaréta csoport
4. Apék napja Pipacs csoport
Piinlosd linnepe ovodapedgogusok
14. Haélaado6 Szent Liturgia ovodalelkész
ovodapedagdgusok
18. Szent Péter névado szentiinknek az linnepe mb.féigazgatd
ovodapedagdgusok
19. Ev végi értekezlet mb. féigazgatod
munkatarsi k6zosség
22. Uj sziiloknek sziiléi értekezlete ovodapedagdgusok
Jun.30-juli.27. Nyari karbantartasi iddszak
Julius
Jun.30-juli.27. Nydri karbantartési idészak
Augusztus
20. Allamalapitasunk iinnepe ovodapedagdgusok
28. Tanévnyito értekezlet munkatarsi kzosség
Nevelés nélkiili munkanap

3.3. Ertekezletek rendje

Minden hoénap elsé keddjén vezetdi megbeszélést tartunk, az adott honapban felmeriild
feladatokkal kapcsolatban. Minden hoénap elsé szerddjan a dajkdknak és a technikai

alkalmazottaknak tartunk megbesz¢lést.

Heti rendszerességgel terveziink megbeszéléseket az 6vodapedagdgusokkal hétféi napokon. Az
esetmegbeszeléseken a gyakorlati munka soran felmeriild problémak megoldasaihoz vezetd utak

lehetéségek feltarasan tal, dokumentumok (oviKRETA) tartalmi felépitéséhez, és elkészitéséhez

is segitséget adunk.

Nevelotestiileti értekezletek tervezett idépontja

Idépont Téma Felelos

2025. augusztus 28. Munkaterv, munkarend mb. féigazgatd
ismertetése elfogadasa, TER
kapcsan az intézményi és
egyéni teljesitményi célok
megbeszélése, oviKréta

rendszerének megbeszélése
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2026. januar. 23.

félévi értekezlet

Mb. féigazgato,

igazgatohelyettes

2026. jimius. 19.

év végi értekezlet

Mb. féigazgatd

Munkatarsi értekezletek idopontja

Idépont

Téma

Felelos

2025. augusztus 28.

nevelési év elokészitése,
feladatok meghatarozasa

munkarend

Mb. fégazgato, igazgatd-
helyettes

2026.januar 23.

Félévi értekezlet

Mb. féigazgatd

2026. junius 19.

év végi értekezlet

Mb. féigazgatod

Sziiloi értekezletek idépontja

Idépont

Téma

Felelos

2025. szeptember 02. 03. és
04.

A nevelési év rendje,
héazirend, napirend, hetirend

ismertetése, programok

Mb. foigazgato

ovodapedagogusok

2025. november 18. 19 és
20.

Karécsonyi bojtre valo
késziilddés, jocselekedetek,

programok ismertetése

Mb. féigazgatd
ovodapedagogusok

lelkivezetd
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2026. februar.24. 25 és 26. | Nagybojtre valo késziilodés, Mb. féigazgatd
jocselekedetek, programok dvodapedagdgusok
ismertetése iskolaérettség,
lelkivezetd
szll6i kérelmek vez
benyujtasanak modja
Sziiloi Szervezet megbeszéléseinek idopontja
Idépont Téma Felelos
2025. szeptember 8. A nevelési év célkitlizései, Mb. féigazgatd
feladatai
2026. januar 30. A kovetkezo félév Mb. igazgato,
eseményei, programjai, igazgato-helyettes
aktualitasok megbesz¢lése

3.4. Az ovodas gyermekek fejlodésének figyelemmel kisérése

Intézményiinkben a gyermekek fejlodésének folyamatos nyomonkovetésére 2024.szeptember
01-t6]1 az oviKRETA-ban vezetjiik az egyéni fejlddési naplot, melyrdl a sziildket folyamatosan
(irasban is) tajékoztatjuk. Fogadoorat minden honap masodik hetének hétféjén (Margaréta
csoprt), keddjén (Pipacs csoport) és csiitortokjén (Buzavirag csoport) tartunk az érdeklddo sziilok
szamara. A sziilok, idépontok alapjan kérhetnek vagy kapnak felvilagositast gyermekiik
fejlodésével kapcsolatban. Ha a gyermeket nevel6 6vodapedagdogus a gyermek iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a
szilét arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd adjon meg ehhez minden tdle

varhato segitséget, egylittmikodve az intézménnyel és kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.
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Ovodéankban a gyermekek beszédfejlédésének elésegitésére logopédust alkalmazunk. Az SNI-s

gyermekek gyogypedagogiai ellatasat gyogypedagogus, a részképességek fejlesztését

fejlesztépedagogus végzi.

3.5. Az intézmény bemutatkozasat szolgalo szakmai céli nyitott napok, bemutaté

foglalkozasok, nyilt napok

gyermekek ¢és sziileik szamara

Idépont Téma Felelds
2025.11.06. Bels6 szakmai tovabbképzés. Kalapos Istvan Gyuldné
More To Math-hossziisdigmérés
Padloképek alkalmazasa a
tevékenységekben
2025.11.18. Belso tovabbképzés Kaszané Vincze Eva
Bee - Bot
2026.01.29. Szakmai nyilt nap Mb. féigazgatd
STEM modszerek Kalapos Istvan Gyulané
Kaszané Vincze Eva
Orosz Csilla Eva
Szanyi Ivett
2026.02.02 Padloképek alkalmazasa a Szanyi Ivett
tevékenységekben
Bels6 tovabbképzés.
2026.03.17-19. Nyilt napok évodankban ovodapedagdgusok
2026.03.20. Belso tovabbképzés. Oros Csilla
2026.03.26. Ovikostol6 az dvodaba iratkozo 1j mb. féigazgatod

ovodapedagdgusok

2026.04.29-30.

Ovodai beiratkozas

Mb. fégazgatod

adminisztrator
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3.6. Egészségiigyi ellatast biztosité orvosi, védondi feladatok iitemezése

Allapotfelméré egészségiigyi vizsgalatok

Vizsgalat jellege Idépont Ellato
Munka alkalmassdgi vizsgalat 2025.09. ho munkaegészségiigyi orvos
Védondi tisztasagi vizsgalat,
ellendrzés 2025.09. ho védond
Védondi ellendrzés 2026.01. ho védéns
Gyermekorvosi, 6voda orvosi
V%zsga}lat, gyogytestnevelés sziird 2026. 05. ho ayermekorvos
vizsgalat

3.7. A tervezett 6vodai nyari karbantartasi idoszak idépontja

A nyari karbantartasi, fertétlenité nagytakaritasok, festési munkak elvégzése miatt, 2026. junius
30-tol julius 27-ig tervezziik a nyari karbantartdsi idészak miatti ligyeletet. Az 6voda nyari
karbantartdsi iddszak tartdsarol a sziil6k legkésébb februar 15-ig értesiilnek. A gyermekek

elhelyezését ezen idOdszak alatt is biztositja az intézmény tligyeleti rendszerben.

3.8. Kapcsolatrendszerek

Csalad és 6voda

Legfontosabb kapcsolatunk az 6vodaba jard gyermek csalddjaival van.

Egyiittmiikodés formai:

beszoktatds, nyilt nap, év elején a gyermekek és a csalddok megaldasa a templomban, sziil6i
értekezletek, fogadd orak, kulturalis, sport rendezvények, k6zos kirandulas, egyhazi iinnepek:

karacsony, husvét, sziildi munkakozosségi megbeszélések

Tovabbi kapcsolatrendszerek

fenntarto, KAPI, varosi intézmények, tarsintézmények, szakmai szolgaltatok, pedagdgiai

szakszolgalat, csaladsegitd munkatars
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4. A fenntarto altal megfogalmazott vallasi, vilagnézeti elkotelezettségnek megfelelé

feladatok

Intézményiink lelkivezetdje fiatalos lendiiletével, kedves, megnyerd személyiségével igyekszik
megnyerni €s lelki tdmaszt nyQjtani a dolgozoknak, sziiléknek és gyermekeket egyarant. Amikor
csak tud, jelen van az intézmény ¢€letében. Hetente két alkalommal latogatja meg a gyermekeket
6vodaban és a bolcsédében egyarant. Nem csak a keresztény valldsi nevelés teriiletén segiti

munkankat, hanem bekapcsolodik a gyermekek jatékaba is.

A feln6tt dolgozoknak hetente egy alkalommal lelki tartalmt elmélkedéseket, beszélgetéseket
szervez. Ezek a beszélgetések eldsegitik lelki életiik gyarapodasat, fejlodését. Csapatépitd

programokon, lelki napokon aktivan jelen van.

Ko6z6s célunk olyan programok szervezése, amelyekbe a sziiloket is bevonjuk, és ezaltal
gyermekeiken keresztiil megtapasztalhatjak a kozos imadsag erejét pl.szent liturgidkon valo
részvétel, lelki nap sziiléknek, ko6zos délutani programok a templom kertben, imadsag

gyermekemeért.
4.1. A nevelési év fo célkitiizése

Pedagoégiai programunknak megfeleléen a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara
toreksziink. Az ONOAP 4ltal kiemelten hangsulyozott feladat a gyermekek iskolai életre valo
felkészitése differencidlt fejlesztéssel. A 2025-2026-0s nevelési évben is ezen el6bb emlitett
kovetelménynek igyeksziink megfelelni. A célkitlizés megvalositasa érdekében az idei nevelési
év kiemelt teriilete az intézményiinkben: a kiilsé vilag tevékeny megismerése — matematikai

tartalommal.
A TER-ben meghatarozott intézményi cél 2025-2026-0s nevelési évben:

A gyermekek egyéni fejlettségéhez igazodo, differencialt képességfejleszto tevékenységek

tervezese és szervezeése, kiilonos tekintettel a tankoteles koru gyerekekrészere.

Célunk elérés¢hez fontos feladatunk az oktat6-neveld munka hatékonysaganak novelése és az
innovativ nevelési eszk6zok és modszerek alkalmazasanak tdmogatéasa, kiemelten a matemetikai

tartalmak kozvetitése elosegitése érdekében.
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4.2. Az oktato- nevelo munka hatékonysaganak novelése

belsé tudasmegosztas, atadas

tevékenységek latogatasa- megbeszélése, onreflexid

szakmai nap szervezése

szakmai tovabbképzéseken vald részvétel

KETT pedagégiai modszer alkalmazasa a valldsi nevelésben,
tevékenységekben

innovaciora valo torekvés

STEM modszer alkalmazéasa

tehetséggondozas

hatranykompenzacio

erdei 6voda, a teremtett vilag szépségei

padloképek a

tarsintézmények kozotti bemutatd foglalkozasokon valo részvétel és szakmai konzultacid

Jogszabalyok modositasabdl eredo feladatok

rendelete ad feladatot az elkovetkezend6 idGben.
Ovikréta alkalmazas.

Tér célok megfogalmazasa és megvaldsitasa.

Sajoszentpéter, 2025. 08.28.

Totszeginé Vizi Anita

mb. féigazgato
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6. Legitimacios zaradék

6.1. A Szent Péter Gorogkatolikus Ovoda és Bolesdde a 2025/2026. nevelési év
gyermekeket érintd programokat illetden kikérte a sziiléi szervezet

véleményét.

Sajoszentpéter, 2025. 09.05.

sziil6i szervezet képviseldje
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6.2. Az intézmény nevel6testiilete a 2025. 08. 28-an kelt nevel6testiileti elfogadas és mellékelt

jelenléti iv alapjan a 2025/2026. nevelési év munkatervét elfogadta.

Sajoszentpéter, 2025.08.28.

mb. féigazgatod
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